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Plan d’accueil
Ecole maternelle/élémentaire/primaire ………………….
Circonscription de Barentin
Ce document est une proposition ayant pour but de guider la réflexion collective de l’équipe enseignante en vue d’une reprise sécurisée et la plus sereine possible de votre école. Il regroupe des axes de réflexion et des questions qui seront à envisager collectivement avant la date du 12 mai. Les propositions formulées ne sont pas exhaustives. Chaque école se situant dans un contexte géographique et matériel différent, leur pertinence sera donc relative.
Etape 1 : Définir le contexte de notre école
→ Dans la continuité du tableau que vous avez complété en début de semaine, il s’agira d’identifier et de mettre à jour de façon régulière les modalités de travail des enseignants et des élèves pour élaborer un plan d’accueil approprié.
	Enseignant
	Niveau de classe
	Nombre d’élèves théorique
	Nombre d’élèves
accueillis
	Nombre d’élèves
à distance
	Nombres d’élèves
cantine
	Nombre d’élèves périscolaire

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Etape 2 : Organiser les groupes de travail
Pour rappel, il faut envisager la répartition des élèves non plus en termes de classes mais en terme de groupes au sein de l’école ou du RPI.
Rappel : L’accueil des enfants de personnels indispensables à la crise est prioritaire (soignants, forces de l’ordre, postiers, enseignants, aesh, atsem..). Ces enfants doivent être accueillis à temps plein, sous réserve que les familles n’aient pas d’autre moyen de garde et que l’autre parent ait présenté une attestation employeur comme quoi il ne peut exercer en télétravail ou n’est pas en arrêt.

En fonction du nombre d’enfants à accueillir et du nombre d’enseignants présents, vous devrez définir des groupes de travail de 15 élèves maximum. Au-delà de ce nombre, une alternance sera à envisager. 
Dans la constitution de vos groupes, une attention particulière sera portée sur l’accueil des élèves en situation de handicap, des fratries (pour ne pas proposer d’organisation incohérente aux familles…), des élèves avec des problèmes de santé…
	Groupe
	Niveaux
	Nbre d’élèves
	Enseignant en charge
	Présentiel / Distanciel
	Alternance

	1
	CP
	12
	Mme/Mr….
	
	L-J  / LM-JV/ 1semaine sur 2

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Il s’agira de bien informer les familles de cette organisation et de leur donner un calendrier en cas d’alternance
Etape 3 : Définir les modalités d’accueil
L’idée sera de maintenir le rythme d’une journée de classe habituelle. Néanmoins, à chaque étape, vous allez devoir repenser votre organisation autour de 5 principes systématiques :
Ces deux premières pages vous permettent d’organiser vos groupes. Maintenant, il s’agit de mettre en œuvre ces 5 principes que vous devrez décliner à chaque étape de votre journée de classe. Voici quelques remarques, propositions ou questions qui pourront guider votre réflexion. Vous pouvez vous appuyer sur cette trame pour établir votre plan d’accueil.

	Quelles modalités d’organisation ? Des points de réflexion et des questions

	Périscolaire / Transfert cantine
	Il s’agira de penser le transfert des élèves dans le respect des gestes barrières. Il sera nécessaire de définir un lieu et des modalités de transfert évitant les attroupements et les croisements de personnes.
· Le personnel du périscolaire amène les enfants à un lieu déterminé après un passage aux toilettes pour le lavage des mains.
· Faut-il établir un affichage ?  Délimiter un lieu ? 
· Le transfert des élèves à l’enseignant directement, sans intermédiaire semble plus judicieux.

	
Entrée des élèves / Accueil du matin et de l’après-midi
	
Il s’agira d’accueillir les élèves sans générer d’attroupement et en limitant les contacts.
Il paraît plus simple que l’accueil et l’entrée des élèves se fassent par « classe », en envisageant plusieurs entrées ainsi que la place des parents
· Chaque enseignant est-il en charge de son groupe ?
· Lorsqu’il est déchargé, le directeur a-t-il une place spécifique ?
Il faudra proscrire l’entrée des parents dans l’école. Les enfants peuvent être déposés à la barrière pour une meilleure gestion du risque d’attroupement.
· Faut-il envisager un échelonnage des horaires d’entrée ?
· Selon la configuration des écoles, faut-il envisager des couloirs de circulation dans la cour (marqués à la bombe ou par du “rubalise”) ?
Il sera nécessaire de fixer un cadre pour les parents qui voudraient communiquer une information à l’adulte. 
· Faut-il prévoir une personne à l’entrée principale de l’école qui recueillera les informations et régulera le flux des entrées, les distanciations ?
Le Lavage des mains est indispensable avant l’entrée en classe.
· Comment va-t-il s’organiser dans le parcours de l’élève vers sa classe ? Qui surveillera ?
· A quel endroit les enfants déposent leur manteau, faut-il définir un porte-manteau permanent et condamner certains porte-manteaux pour un respect des distances ?

	
Le temps de classe :


Dans la classe
















Dans d’autres espaces





Emploi du temps
	
Il s’agira de penser l’organisation spatiale et matérielle de la classe et d’envisager des modalités de travail qui respectent les 5 principes précédents.

Comment s’organise l’entrée et la sortie de la classe ?
· Dans un ordre donné ? / en file indienne ? / Les premiers entrés prennent les places les plus éloignées de la porte ? / Les plus proches de la porte sortent les premiers ?

Une organisation “frontale” paraît la plus appropriée. Les travaux de groupe, les déplacements des élèves et l’échange de matériel ne sont pas envisageables. C’est autant que possible l’enseignant qui se déplace. Les temps de regroupement ne sont envisageables que si la distanciation est respectée (bras écartés sans toucher le camarade)
· La disposition - Chaque enfant conserve-t-il le même bureau de travail durant toute la durée d’accueil ?
· Les modalités - Faut-il privilégier un travail individualisé ? Pochette, matériel d’ateliers autonomes rangé à des places déterminées ?
· Le matériel - Utiliser un matériel collectif mais désinfecté après chaque usage ? / un matériel individuel réservé à l’enfant ? / un matériel individuel amené chaque jour par l’enfant ? 


En salle de motricité, il faudra limiter l’usage de matériel. La mise en place de parcours utilisant les mains est délicate.
· Encourager les activités de type danse sans contact, atelier athlé, etc. 

EPS dans la cour : Les jeux de ballons ou de contacts sont inenvisageables
· Privilégier les parcours sportifs individuels permettant d’assurer la distanciation physique.

Au regard de la situation, il faudra accepter de ne pas aller au terme de nos programmations. Des choix centrés sur les fondamentaux seront nécessaires. Mais avant toute chose, il faudra reconstruire une dynamique de classe. Il sera essentiel de faire s’exprimer les élèves sur la période qu’ils sont en train de vivre et de leur présenter l’importance des gestes barrière. Des supports pédagogiques existent et ont été transmis dans ce sens (un exemple ici).

· Quels domaines privilégier ? Dans le cas d’une alternance, quels domaines proposer en présentiel et en distanciel ? 
· Penser l’alternance, 1 jour/1 jour, 2 jours /2 jours ?
· Envisager des temps de mise en autonomie des élèves en présentiel pour assurer la continuité pédagogique avec les élèves en distanciel.
· L’autonomie des élèves dans la classe se fait-elle sous la surveillance du PE ? / sous la surveillance d’une autre personne (service civique / personnel communal) ?


	
Les déplacements
	
Il s’agira d’organiser les déplacements (entrées, sorties, toilettes, récréations, temps du midi) dans le respect des 5 principes fondamentaux, en évitant les croisements.
· Penser à laisser les portes des classes ouvertes et organiser le passage selon le nombre d’enfants et la configuration de l’espace.
· Dans les couloirs des scotchs au sol pourraient délimiter les distances pour l’attente ? / Préférer les petits groupes ?
· Insister sur le lavage des mains. Affichages ?
· Circulation interdite dans les couloirs en dehors des entrées et sorties ?
· Les groupes doivent éviter de se croiser lors des changements de récréation : utiliser les escaliers de secours s’ils sont utilisables ?  Affichages ?  Fléchage ? 
· Déplacements dans les couloirs : un bras en avant qui ne doit pas toucher le camarade devant soi (en file indienne).
· Régule-t-on les entrées et sorties des sanitaires ?  Où se place alors ceux qui attendent ? Dans les sanitaires, l’espacement des urinoirs est à vérifier.


	
Récréation 
	
Il s’agira d’organiser le temps de la récréation. Une organisation échelonnée par groupe semble la plus appropriée
· 2 temps de récréation par demi-journée, 2x15 min ? ou un seul temps court ? 
· Récréation en classe ?
· Comment s’organise la surveillance ?
· Peut-on utiliser les éventuelles structures de jeux ?
· Lavage des mains avant et après chaque récréation.
· En maternelle, l’usage des vélos pourrait permettre d’éviter les contacts physiques entre élèves mais un nettoyage systématique des poignées sera alors nécessaire.
· Penser aux cerceaux sous les préaux pour les plus petits afin de délimiter un espace d’attente.
· Utiliser les marquages au sol pour délimiter les zones de jeu (sinon utiliser bombes de peinture ou craies de sol)

	
Cantine
	
Elle sera prise en charge par la municipalité si elle est organisée. Il s’agira de réfléchir à une harmonisation avec la nouvelle organisation de l’école.
· Horaires de passage ? Alternance des groupes ?
· Lieu de repas ?
· [bookmark: _GoBack]Comment s’organise le retour en classe ?  
· Nettoyage des classes sur le temps du midi ?

	
Sieste
	
Il s’agira d’adapter le dortoir dans le respect de la distanciation physique.
· Prévoir un espace suffisant entre les lits.
· Mobiliser le plus de personnes possible pour le passage aux toilettes, le déshabillage et l’habillage.
· Comment s’organise le réveil des élèves et leur retour en classe ?

	
Sortie des élèves
	
Il s’agira d’organiser la sortie pour limiter les risques. 
· Prévoir une sortie échelonnée ? Dans ce cas, comment organiser la gestion des élèves jusqu’à la prise en charge par le périscolaire ?
· Quel(s) lieu(x) de sortie ?
· Symboliser les lieux d’attente des parents ?





Tout ce travail se fait en équipe et en lien étroit avec les collectivités de rattachement pour les aspects qui les concernent

Le maintien de la distanciation physique


L'application des gestes barrière


La limitation du brassage des élèves


L'assurance d'un nettoyage et d'une désinfection des locaux et du matériel


L'information, la communication et la formation


Cela aura un impact fort sur l'aménagement des espaces. Les entrées-sorties de classe et d'école ainsi que les temps de récréation nécessiteront d'être aménagés.


 L'usage des sanitaires et l'acquisition de gestes systématiques seront à organiser.


Il faudra veiller à une stabilité des groupes de travail et à des modalités de déplacement spécifiques.


Vous aurez à mettre en oeuvre des gestes simples (aération des locaux, collecte du matériel pédagogique à nettoyer...) et à envisager des organisations avec la commune et son personnel.


L'information et la communication avec les familles sera un facteur de réussite. La formation des élèves aux gestes barrière sera également nécessaire.
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